Peny6nuka CpOuja
CrentujanHa 60HHIIA
3a rcuxujaTpujcke Oosectu
, OPEbA TOITOHUILIA”
bpoj: 02-2836/1
12.05.2015.
lNopwa Tononuna, Hum

Ha ocHoBy 3akona o Oyyerckom cuctemy (,,Ci. rimacauk PC*, 6p. 54/2009, 73/2010,
101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 — ucnp., 108/2013 u 142/2014), Ypenbe o
OyiieTckoM pauyHoBOACTBY (,,Ci. rmacuuk PC* 125/2003, 12/2006) u wiana 26. Tauka 6) u
19) u unana 55. ctaB 2. Craryta CnenujanHe 6oyiHMIle 3a TicuxujaTpujcke 6omectu "T'opwma
Tononuna" y I'opwoj Tonorunwm, Hum (6p. 02-5946/1 ox 08.08.2013. ronune- npeunirhex
TeKcT), YnpaBau oa0op bomHuie Ha cequuiu onpxkanoj aana 12.05.2015. rogune, noHeo je

INPABUJHHUK
O BJIATAJHUYKOM NNOCJIOBABY
Y CIHHEIMJAJIHOJ BOJITHHUINA 3A IICUXUJATPUJCKE b OJIECTH
"TOPIbA TOITIOHUIIA" ¥ I'OPEHOJ TOIIOHUIIN, HUII

I OIIIITE OAPEABE
IIpeaMer npaBUJIHMKA
Yaan 1.

OBHM TpaBIIIHHKOM ypelyjy ce OJarajHUuky MOCJIOBH UyBarba, CBUICHTUPAhA H
pacronarama rOTOBUHOM, OJHOCHO HOBYaHHWI[AMa M KOBaHHIama y Onarajuu CrienujanHe
Oomnune 3a ncuxujarpuyjcke 6onectu "l'opma Tomonmma" y 'opmoj Tononuiw,Hum (y

JajbeM TeKCTy: Omarajaa bomaune).
bnarajanuku mocioBu 00yxBaTajy:

- TIpHjeM, U3/aBakbE U 1yBamhEe TOTOBUHE;
- rutahame roToBUHOM (0J1arajHUUKO MOCIOBAKE) U
- yyBame OJlarajHu4Ke TOKyMEHTAIH]e.

Ilnahan.e roroBHHOM
Yaau 2.

PoGa u yciyre y bomannu mory ce mimahaTi rOTOBUHOM 3a XUTHE HHTEPBEHIIN] €.
AKOHTaIMja 3a TPOIIKOBE CITy)KOEHNX MyTOBamka y 3eMJbU (IHEBHUIIA) UcIutahyje ce

T'OTOBHUHCKMH.

EBuaenTnpame 0J1arajHu4KOr Nocja0Bama



Yaan 3.
EBunentupame 01arajHUIKOT MOCIOBaka BOJU C€ y €BUJICHIIN]U biarajue.
ITocsioBH Koje O1arajHuk 0o0aB/ba
Ynan 4.

bnarajuuxk:

- KOHTpoJjuIIe (GopMaTHy UCIPAaBHOCT HCIIpaBa KOje Cy OCHOB YIUIaTe WM UCIUIATe
TOTOBHHE;

- KOHTpOJIMIIE Ja JIM je cajpiaj MCIpaBa KOje Cy OCHOB 3a HCIUIaTe OJ00pHo

TTUPEKTOP

Bonaute (y najbeM TeKCTy: AUPEKTOP) WM JIUIIE KOje OH OBIIACTH;

- eBUJICHTHpA OJarajHUUKe MPHUXO0JIe M OarajHUYKe pacxo/ie;

- o0aBJpa yrate (moBpahaj) y OmarajHy u ucriiate u3 Oiarajae;

- Bojiu OyarajHUYKe eBHACHIM]e (OJarajHuYKu THEBHUK);

- yyBa TOTOBHHY Yy OJlarajHu;

- yyBa OJIarajHIYKy TOKYMEHTAIH]y.

bnarajauk Tpeba na o6aBiba 6J1arajHIYKO MOCIOBAkE CABECHO, OJITOBOPHO, TAYHO U
QKYPHO.

[TpumkoM ucrutata, OJarajHUK MpoBEpaBa MJICHTUTET MPUMAOIIa IIpeMa MmoJaanuMa
U3 JIMYHE KapTe WIM JIPyror oaroBapajyher JoOKyMeHTa IyTeM KOra Ce MOKE YTBPIHUTH
ILETOB UJICHTUTET.

bnarajuuk je oaroBopas 3a OjarajHUYKH Mambax.

ITYYBAIBE 'OTOBHUHE, IOIIUC BJIATAJHE U BJIATAJHUYKO
IHOCJIOBAIBE

YyBame roroBMHe
Yoaau S.

['oToBHHA Cce yyBa y HENIPEHOCHBO] OJiarajHH.

bnarajuuk je mykaH a BOIM padyHa O JOCJIEIHOCTH Y TIOCIOBakYy HEMPEHOCHBOM
OJ1arajHOM.

VY HenpeHocuBOj OnarajHM ce 4yBa TOTOBHHA W TOMHCYje y OUHApUMa U TOM
NPUITMKOM C€ BpIIE:-

- 3aKJbyUeHba THEBHE OJlarajHe;

- IpYjeM M3HOCa MOJUTHYTOT ca payyHa bonHune;

- U3/1aBama TOTOBMHE 32 CTaBJbalkbe HAa padyH bomHwme;

- IpuMoInpeaje oaarajHe.

IHonmucuBame 0J1arajue



Yaau 6.

AKo OnarajHUK MPUBPEMEHO WX JNe(PUHUTHUBHO IMpecTaje aa o0aBjba OarajHUYKo
MOCJIOBame, MPUWJIMKOM TPUMOIIPE/iaje HeMPEHOCUBE OjarajHe BpIIM Ce TOMHUC CpelcTaBa
TOTOBUHE.

[Tonuc o6aBiba KOMHCH]a KOJy CBOJUM peliemeM ojpehyje aupextop. biarajauk He
MoO3e 1a Oyjie YiaH KOMHCH]E.

Komucuja cactaB/ba 3amMCHUK y KOJjU YINHCYje MOJATKE O CTamkby TOTOBHHE.
3anucHUK MOTIHCY]y CBU 4WIaHOBU Komucuje. Komucuja nonucyje u crame 0arajHuYKux
UCIpaBa Ha JaH IpuUMoIpenaje. Y 3alMCHUK O TMOMUCYy OliarajHe 00aBe3HO ce YIMHCY]y
nocjenmy penHu OpojeBH M3 OJarajHMYKOr NPUXOJa M pacxoaa, Kao M OjarajHu4Kor
JTHCBHHKA.

3anucHUK ce cacTaBiba y Tpu npumepka. [lo jenan mpumepak ypydyje ce Juuma
u3Mel)y Kojux je M3BpLIeHAa MpHUMOIpenaja, a jeAaH NPUMEpaK Ce apXUBUPA y OKBHUPY
OyarajHHYKe TOKyMEHTAIH]e.

[Tonuc OnarajHe BpIIM C€ jJETHOM TOJMIIE-E 3a MOTpede cacTaBibamkba TOJAMUIIET
u3BemTaja  (3aBpmHOr pavyHa). Kama OnarajHUK 3ak/bydd OJlarajHUYKd JHEBHHK 3a
NOCJIEIbY J1aH 00padyHCKOT NepHoja, MONMCHAa KOMUCH]a MIONKCYje€ TOTOBUHY y OJiarajHu.
[ToriucHa xoMmcHja BPIIM TIOMUC HA KPajy MOCIEAET JaHa TOCIOBHE TOAWHE, OJHOCHO
IPBOT PaJIHOT JaHa HapeHe IOJ1HE.

JlMpeKkTop WK JIMIIe KOje OH OBJIACTH MOJKE J1a OJIpe/Id U BaHPEIHU IOMKC, KOJU Ce
BpIIIM HEHAjaBJHEHO. Y TOM Ciyuajy KOMHUCH]ja MpeKuaa paj OnarajHe, Monucyje ucmpase u
rOTOBUHY y OJlarajHu.

Bumak niu Mambak NPpUWINKOM NpUMoONIpeaaje 0arajae
Yoaan 7.

AKO je IpUJIMKOM 3aKJby4era JHEBHE OnarajHe yTBpHEeH BHUINAK WM MamakK, OH Ce
ynucyje y OnarajHuuKky eBuaeHIN]y (0J1arajHUYKU THEBHUK). Y TBp)eHH BUIIAK WM MambaK
ce IMPUIMKOM IpUMOIpeiaje OiiarajHe ynucyje y 3alicHUK O IPUMOIIpeIaju OarajHe.

bnarajuuk Tpeba a ucTpaku pasiiuke, a paziore 300T KOJUX Cy HacTald BUIIKOBU
U MambKOBHU TpeOa Aa ynuiile y 6jarajHU4Ky THEBHHUK.

Baarajanuko nocjioBame
Yaan 8.

bnarajauuko nocioBame o0yxBarta:

- 00aBJbab€ TOTOBUHCKUX HUCILIATA;

- YyBamb€ T'OTOBUHE;

- CTaBJbak€ MPUMJIbEHE TOTOBMHE Ha pauyH boiHule U 1u3ame rOTOBUHE ca padyyHa
bonnune;

- cacTaBJbame OJlarajHUYKUX UCIIPABa;

- Boheme eBHIeHIMje O yIIaTaMa U uciuiarama (01arajHUuKor JTHEBHHKA);

- yyBame OJarajHu4Ke JOKyMEHTaluje (UCTpaBa U €BUICHIIN]A).



Yiiara u uciJjiata
Yaau 9.

VYiuate y OnarajHy W HCILIaTe U3 K€ MMajy YIUIATHU, OJHOCHO HCIUIaTHU HAa3UB
BE€3aH 3a I0CJIOBAE.

VYIuiatHu Ha3uBH Cy:

- HCIIpaBe O M0/IN3alky rOTOBUHE ca payyHa boyHune- yekoBy;

- aKOHTAllM]j€ MO ITyTHOM HAJIOTy;

- Ipyre UCIpaBe;

- peniema o cliy>)k0eHOM MyTOBaKY.

HcmiatHu Ha3uBM Cy:

- pauyHu 3a HabaB/beHy poOy W yciyre maheHe TOTOBMHOM, y3 MPETXOJHO
0/100peme JUPEKTOpa WK JIMIIA KOj€ OH OBJIACTH;

- HCTIpaBe O CTaBJbakhby TOTOBUHE HA padyyH boiHwuiie;

- Iy THYU HAJIO3H;

- Ipyre UCIpaBe.

VYmnare (moBpahaj) y OmarajHy u mcruiate u3 OJiarajHe MMajy Ha3WB KOjU JIOKa3yje
IbUXOB OCHOB. McripaBe Koje Cy OCHOB 3a yIIaTe MOTy Jia Oyay OJJIyKe, 00OpauyyHH IMyTHUX
Hajiora U cau4yHo. OCHOB 3a UCIUIATe Cy padyHH HMCHOpYYWIala, MyTHU HAIO3U U JAPYTO.
CBaka o7 OBHX HCIIpaBa je Ipe UcIiaTe oAroBapajyhe KOHTpOIHUCaHa, OJJHOCHO OBEPEHA OJ1
JUIA KOJ€ € UCTIPaBY JOHENIO WU YCBOJUIIO.

VYnnare (moBpahaj) y OnarajHy W UCIJIaTe€ W3 HE BpPIIE CE CaMO Ha OCHOBY
UCTHHUTHUX M BEPOJOCTOJHUX HCIIpaBa Ha KOjUMa MCIPABHOCT MOCIOBHOT jaoralaja oBepasa
JUPEKTOP WX JIULE KOje OH OBJIACTH.

HcnpaBHOCT O1arajHUYKHX MUCIPaBa, KOje Cy OCHOB 32 CMAmbCHE CTalkha TOTOBUHE Y
OyarajHy, KOHTPOJIMIIIE O1arajHUK.

Baarajauvkm npuxoa u pacxojn
Yaau 10.

Ha ocHOBy ymiaTHOT WJIM HMCIUIATHOT HAa3WBa, 3a CBAaKy TOTOBUHY NMPUMJIBCHY Y
OnarajHy cauumaBa ce MOTBpJa o mpujeMy — Hamor Onarajuu Hamnatuty (OsarajHUYKd
NpUX0[), a 3a HCIUIATy MOTBpJa o ucriatd — Hanor Gmarajuu ucrutatutu (OarajHHYKA
pacxon).

brarajHu4ky NpUX0au U pacXoau BOJE Ce Y UHTEPHO] eBuaeHLUju Onesbemna, y ABa
OpUMepKa, OJf KOJUX jelaH IpHUMepak ao0uja yIulaTHiIal WIM HWCIUIATHIAl, a JpyTd
NpUJIaKe Y3 HAJIOT 32 KIbIDKEHE.

YHocu Tpeba aa Oyay o0OaB/beHHM HAa HAUYMH Ja Opucame HHje MOTyYhHO M Ja cy
BU/IJbUBE €BEHTYAJIHE HCIIPABKE.

N3naBame norBpae



Yaam 11.

[IpunukoM cBake ymjaTe WIM HCIUIATe TOTOBMHE OnarajHUK Tpeba Ja u3aaje
NOTBPAY O MPHUMJBEHO] WM W31aT0oj roTOBMHM — Hanjor OnarajHu HamjIaTUTH WA
ucIuTaTUUTU (OJIarajHUYKHU TPUXO]T - PACXO]).

W3 6marajanykor mpuxoja - pacxoja Tpeda aa ce BUIH:

- IaTyM TIPUMJbEHE - U37aTe TOTOBHUHE;

- CBpXa yIulate - UCIuiare;

- M€ YIUIaTHOIIA - TIPUMAOIIa;

- U3HOC yIUIaTe - UCTIATE.

N3Bopu npujema roroBuHe y 0s1arajHy
Yuan 12.

['oToBMHa ce mpuMa y OiarajHy u3 ciieqehux u3Bopa:

- moJM3ameM ca pauyHa bonHuie,

- IPUjEMOM JIHEBHOT Ia3apa OpraHU3aluOHUX jeAMHuUIA (TapTHIIMTIALN]a),
- IPUjEMOM JIHEBHOT Ia3apa ca (puckaiHux Kaca.

N31aBame roToBuHe
Yaan 13.

['oToBHHA ce n3naje u3 Onarajue 3a cneaehe Hamene:

- 3a CTaBJbahe TOTOBUHE Ha pauyH bomnHuie;

- 3a T1ahame pode U yciyra, y3 IpeTX0aHO 0JJ00pemhe TUPEKTOpa WIH JIUIAa KOje OH
OBJIACTH;

- 32 UCIUIATy ITyTHHUX HAJIOTa;

- 32 UCIUIATy aKOHTAIH]ja 3a CIIY>KOEHH My T y 3€MJbH U HHOCTPAHCTBO.

Ioau3zame roToBUHE M UCILUIATA AKOHTAIIM]E

Yaan 14,

3a moaM3ame rOTOBMHE NOIyH-aBa Ce HAJOr y ManupHOM oOnuKy. ['oToBuHaA ce
noauxe ca padyHa bosnune kon Ympase 3a tpe3op. Hanor 3a moguszame TOTOBUHE ca
padyHa - MOTIHUCYyje OBIAINeHo JINIIE.

3a MOAWrHYTYy TOTOBHMHY MOIYyH-aBa c€ OJIarajHUYKW MPHUXOJ KOJU C€ YIHUCYje Y
OJlarajHUYKH JTHCBHHUK.

Jluiie xome je ucruiaheHa akoHTaIMja TOTOBHHE JIy>KHO j€ J1a y POKY o1 3 JaHa of
JlaHa KyToBUHE poOe, Tuiahama yCiayre Win 3aKk/bydeha CIIy»KOCHOT IyTa MOJHECEe UCTIPaBe
KOjuMa JT0Ka3yje OMpaBIaHOCT aKOHTAIIH]E.

CraB/bame roroBUHE Y PyHKIH)Y



Yaau 15.

3a craBJjpambe TOTOBMHE y (PYHKIH]y TMOMYyHaBa Ce HAJOl y TAaMUPHOM OOJHKY
(omroBapajyhu obpazall y ckiaay ca mponrcuMa KOju Bake 3a TOTOBUHCKO TOCIIOBAGE).
Hanor 3a craBipame ToToBUHE Y (DYHKIIM]Y TIOTIUCY]e OBIANTheHo JUIIE.

AKOHTAIAja TOTOBUHE

Yan 16.

AKOHTaIlMja TOTOBHHE 3a Pa3IMUUTE OOpayyHe MOXKe Ja ce uciriahyje camo 3a
HaMEHE M3 WiaHa 2. OBOT NMPABWJIHUKA M TO CAMO Ha OCHOBY HAJIOTa HAJIOTOJ[AaBIIa KOjU TO
OBEpaBa TOTIMCOM Ha WCHpaBu. McmuaTy TroToBHHE OJarajHUK €BUACHTHpPA Kao
OJlarajHUYKH pacxof.

AKOHTaIIM]a 3a CITY»KOSHO MyTOBame ce ucIutahyje y TOTOBUHU JIUIY KOje IMyTyje.-

TpomkoBu 3a cimyxOeHO TyToBame wuciviahyje ce amiy KoMme je oa00peHo
CITy>kKO€HO MTyTOBAE Y 3€MJbH HIIU HHOCTPAHCTBY.

IoToBuHa 32 ni1ahame pobe u yciayra

Yaau 17.

['otoBuHa 3a iahame pobe u ycnyra ucriahyje ce caMo y ciiydajeBUMa HaBeJCHUM
y WwiaHy 2. OBOT NMPaBUJIHUKA, y3 MOJAHOIICHE padyyHa KOjU CaJAp>KU CBE MPOIKMCAHE MOaTKE
y CKJIaJly ca 3aKOHOM.

baarajHu4kmy JIHEeBHUK

Yaan 18.

O cBuM ymnaTamMa W WHcCIIaTama OsarajHuK Tpeba Ja BOAM E€BUICHIHU]Y O
OJ1arajHIYKOM IMOCJIOBamY (Y 1ajbeM TEKCTY: OJlarajHUYKU THEBHHUK).

bnarajHudky THEBHUK CaylbaBa CE M 3aKJbydyje CBAKOT PAJHOT JaHA TOTOBHHCKOT
MOCJIOBAbA.

bnarajanuku nHeBHUK Tpeda /1a caapku ciienehe moaarke:

- TaTyM €BHUJICHTUPAmA;

- penHu Opoj yrurate WM ucruiaTe (MPHJIMKOM 3aKJbydKa THEBHHKA TO j€ TOJaTaKk
KOJIMKO j€ UCIIpaBa €BUJCHTHPAHO, OBE UCIIPaBe Tpeba MPUIOKUTH Y3 THEBHHUK);

- pennu Opoj ynucane OiarajHu4Ke ucrpase (0 yIIaTH WU UCIUIATH);

- OIIUC TOCJIOBHOT J1orahaja;

- yrutahenu wiu ucriaheHu u3Hoc;

- 30Up AHEBHOT MPOMETA YIJIaTa;

- IOJIaTaK O CTamy OJlarajHe Ha MOYETKY JIaHa;

- TOJIaTaK O BUCHMHU HCILIATA;

- IoIaTaK O yTBph)eHOM cTamy rOTOBHHE Ha Kpajy JlaHa;

- Opoj mpuitora (MpUXo/a U pacxoia);

- MOTNHUC OJarajHUKa;

- IOTHHC padyyHOBOhe MPUIIMKOM IpHjemMa OJlarajHUUKOr THEBHUKA HA KHbUKEHHE.



Jluue oapeheHo 3a KOHTpoJIMCamke OJIarajHUYKOT JTHEBHHUKA — JTUKBUATOpP OJjarajHe
MOTIIMCOM OBEpaBa Jia je 00aBuio KoHTpoiy. JIukBugaTop OnarajHe je QykaH Ja Ha Kpajy
pamHOT MaHa WX HajKacHH]je HapeIHOT PaJHOT JaHa Mpena OnarajHy Ha Kibkeme OceKy
KEbUTOBOJICTBA.

Ynucu y 61arajHM4KH JHEBHUK
Yuan 19.

CBu ynucu y OnarajHMYKM JHEBHHK TpeOa Ja ce 3aCHHBAjJy Ha OJarajHUYKuM
NpUXOJAMMa M PacxoJrMa U3 KOjUX je 3a CBaKM JlaH MoceOHO mMoryhe yTBpAMTH OCHOB 3a
KIbIKEHE.

[TpunukoM ynucuBamwa y O6jarajHU4Ky JHEBHUK, OJlarajHUK U JIUKBUJATOp OiarajHe
Tpeba na y3my y o03up cneaehe:

- ynucu Tpeba na Oyay o0aB/beHH Tako J1a Opucame HUje Moryhe;

- KOJ €BEHTYaJHHX HCIPaBKU Tpeba a ce BUAN MPBOOUTHH YIIHC.

JluxkBuparop OyarajHe CBaKoOI JlaHa JOCTaBJba OnarajHuuke JHEeBHHKE Opceky
KIbUTOBOJICTBA, PaJM KEMKEHa CBUX YIIJIaTa U MCILaTa.

KonTpoJia Hag 0/1arajHMYKUM NOCJI0BAEEM
Yaan 20.

KonTtpony Haj OnarajHUUYKUM IOCJIOBAaK-EM JE€THOM MeECeYHO 00aB/ba HAUETHUK
Onespema 3a eKOHOMCKO- (PMHAHCHC]JKE MTOCTIOBE KOjU MPOBEpaBa:

- J1a M Cy CBE€ MCIUIATE 3aCHOBAHE HA MPABHIIHO JUKBUAUPAHUM HUCIIPABaMa;

- Jla M Cy u3Aare cBe OnarajHMYKe UCTpaBe M yMHCaHE €BUJACHIMjE W JAa JIU Cy
NPaBUIIHO MOMYHEHE U 03HAYCHE PEeAHNUM OpOjeBUMA;

- 1a T Cy CauyuibeHH 1O CajpXajy MPaBWIHM 3alUCHUIU O MPUMOIPEAaju

OnarajHe;
- ¥ IpyTO, IO MOTPEOH.

YyBame J0OKyMeHTaIUje
Yaam 21.

bnarajuuuku 1oKyMeHTH (IPUXO/AM, PACXOJU ca MPUIIO3UMa U JHEBHUK) UyBajy ce
y PETUCTPATOPY, CI0XKEHU IO BpEMEHY HACTaHKa (XPOHOJIOMIKH).

bnarajHuuky TOKYMEHTH KOJH Cy CayHIbeHH y HUHTEpHO] eBuaeHuuju Opcexa
¢uHaHCHjKE OmepaTHBE UYyBajy C€ HAa HOCHOIMMA MoJaTaka y oONHMKy Koju omoryhyje
IOHOBHY IIPE3€HTalU]y Y IPBOOUTHOM, HENIPOMEHEHOM OOJIUKY.

bnarajHuuku TOKyMEHTH 4yBajy ce y apxuBH boiHuie y ckiany ca 3akoHOM.

III BABPIIHE OJIPEJIBE



Cryname Ha cHary
Yuan 22.

OBaj mpaBWIIHKK CTyTa HA CHATY JaHOM JIOHOIICHA.

I[NPEACEJHUK YIIPABHOI' OJIBOPA
p bumana Huxonuh



